《入党积极分子、预备党员培养教育考察登记表》填写规范
    1、“定为入党积极分子时间”与“批准为预备党员时间”两者前后至少相距一年以上。
    2、“单位”应填写为“××学院××专业××班”。
    3、“姓名”填写注意与身份证及以往档案一致。
    4、“文化程度”是指已获得的现有最高学历，栏目填写选项为：博士、硕士、双学位、本科、专科、高中。如：在读本科生应填写“高中”。
    5、“以何种方式提出入党申请”填写: ×年×月×日书面申请。
    6、“培养联系人”应填写两位，填写“姓名”、“党内外职务(职称)”两项。两人中至少有一人为中共正式党员。
    7、“本人简历”填写内容分为“起止时间”、“就读学校（工作单位）” 、“证明人”。“起止时间”一栏应写为×年×月至×年×月 (注意上下行前后时间的月份衔接)。
    8、“政治历史上有何重大问题，结论如何”：如无重大政治历史的填“无”。
    9、“家庭主要成员的职业和政治情况”填写“称谓(父亲、母亲、配偶等)”、““姓名”、“年龄”、“政治面貌”、“工作单位或居住乡村、街道”。
    10、“主要社会关系的职业和政治情况”同第9。
    11、“何时何地因何原因受过何种奖励”：写明×年×月荣获“三好学生或优干”称号、或“×年×月获××学科竞赛×等奖”等。
    12、“何时何地因何原因受过何种处分”：如果没有填“无”。
    13、“本人在重大政治斗争中有什么问题，结论如何”：如果没有填“无”。
    14、“主要优缺点”：要求填写要做到实事求是，力求客观具体，不夸大成绩，不隐藏缺点。
    15、“党小组意见”：附上党小组签名及年月日时间。没有设党小组的可不填此栏，主要优缺点也可以在此栏继续写。 
    16、“党支部意见”：写明同意定为入党积极分子，并附上党支部书记签名及年月日时间，注意此栏时间与本表封面时间一致。
    17、“考察情况”（每半年填写一次），培养联系人填写考察情况，请注意以下几点：
   （1）、考察意见宜体现培养工作的针对性，即在持续进行德、智、体、美、劳各方面培养考察中，分阶段、分时期有不同的侧重点，应注意写清某一方面、某一点的进步；
   （2）、培养工作是持续的，考察意见应按时填写。既能较准确地反映积极分子的进步轨迹，也能反映培养联系人工作的持续性和成绩；
   （3）、为全面准确反映积极分子表现情况，考察意见不宜太过精练、简短、太笼统和千篇一律，注意写出学习、工作、生活中的具体情况；
   （4）、一年培养考察后未达到中共预备党员条件的，应继续在此表上填写第二年的培养考察情况至成熟时；
   （5）、培养考察人应在考察意见末签上姓名、时间。
    18、“群众意见”：对各类学生，应征求其所在班级1/3以上学生的意见并不少于十人；注意学生干部、一般学生、不同寝室、不同性格爱好、包括不同意见的学生、男女都有；更广泛地听取任课教师和其他同志意见更好。群众意见有两名以上党员主持征集，作好记录，记录人在本页签名、签时间；记录应是原始、具体、客观的、避免加入记录人主观概括意见；并分人头（姓名）直接列在本页，内容较多可以附页填写。
    19、“综合政审情况”注意以下几点：
   （1）、对申请入党人的父母、配偶应进行函调或外调；
   （2）、对工作过的成人本科、专科学生、委培定向在职研究生，应征集该生在原工作单位的表现情况和原工作单位对其入党的明确意见；
   （3）、支部对×××同志入党问题的综合意见填写在此栏；不再单独成文稿，内容包括该生德、智、体、美、劳各方面的优缺点，尤其是政治觉悟、思想品质、理论水平、工作能力、政审情况、群众基础状况；
   （4）、党支部负责人写上签名及其签名时间。
   （5）、内容较多可以附页填写。
    20、“预备党员培养教育考察情况表”：内容分为“被批准为预备党员时间”、“应按时转正时间”、“入党介绍人（两位）姓名、党内外职务（职称）”、“被批准为中共预备党员时的主要优缺点”（请在新党员审批并转回材料后迅速填写此栏）”并附上党支部书记签字（盖章）及签字时间。此时间最早应在总支审批以后。
    21、“预备党员考察情况”注意以下几点：
   （1）、在积极分子时期培养考察基础上，预备党员的培养考察应结合入党时的优缺点，突出思想境界、理论水平、工作能力层次上的提高，继续注意时间上连续性和及时性，考察意见要具体、客观；
   （2）、培养考察人应对预备党员能否按期转正或延长预备期或取消预备资格写出意见，并签名及时间；
   （3）、对毕业班的预备党员在毕业前不到转正时间的，支部也应按季度填写培养考察情况，以便于其分配单位了解情况；
   （4）、考察情况应该每季度填写一次，落款写上考察人和考察时间。
